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ABSTRAK 

Shofiana, Elma Arina. 2019. Pengaruh Kelengkapan Administrasi Pendidikan 

terhadap Hasil Belajar Siswa Kelas IV sampai VI di SDIT Avicenna. Skripsi. 

Program Studi Pendidikan Guru Madrasah Ibtidaiyah Sekolah Tinggi Agama 

Islam Al-Anwar Sarang. Pembimbing Nely Rahmawati Zaimah, M.Pd.I. 

Penelitian ini dilaksanakan berdasarkan fenomena administrasi personel guru 

yang dianggap sangat penting oleh pihak pemerintah, kepala sekolah, dan guru 

sendiri. Meskipun begitu, banyak guru yang tidak memiliki administrasi secara 

lengkap atau pembuatan administrasi dilakukan dengan cara menyalin dari 

internet. Akibatnya, memiliki administrasi hanya sekedar menjalankan kewajiban 

guru. Kelengkapan administrasi personel guru dalam pembelajaran membantu 

terwujudnya pembelajaran yang baik dan mengembangkan hasil belajar siswa 

untuk mencapai tujuan pendidikan. 

Penelitian ini bertujuan untuk membuktikan apakah kelengkapan administrasi 

pendidikan memiliki pengaruh positif dan signifikan terhadap hasil belajar siswa 

Jenis penelitian ini adalah mixed methodes dengan desain sequential explanatory. 

Populasi dalam penelitian ini adalah semua guru yang mengajar di kelas I sampai 

VI di SDIT Avicenna yang berjumlah 22 guru (3 guru laki-laki dan 19 guru 

perempuan). Teknik pengambilan sampel penelitian yang digunakan adalah teknik 

purposive sampling dengan sampel seluruh guru yang mengajar di kelas IV 

sampai VI di SDIT Avicenna. Metode pengumpulan data pada penelitian ini. 

Pertama, menggunakan dokumentasi untuk mengetahui hasil belajar siswa dan 

administrasi guru. Kedua, wawancara untuk memperkuat dokumentasi 

administrasi guru. Metode analisis data menggunakan analisis deskriptif dan uji 

paired simple t test. 

Hasil penelitian menunjukkan bahwa kelengkapan administrasi personel guru 

dalam pembelajaran berpengaruh terhadap hasil belajar siswa. Diketahui  

probabilitas Sig. (2-tailed) 0,000 < 0,05 maka 𝐻𝑜 ditolak dan 𝐻𝑖 diterima. Rata-

rata pembuatan administrasi personel guru dalam pembelajaran sebelum tahun 

ajaran baru dan dilakukan secara bersama-sama bagi guru kelas dan secara 

mandiri oleh guru mulok, dalam pembuatannya tidak mengalami kesulitan dalam 

pembuatan. 

Saran yang dapat diberikan, hendaknya guru membuat administrasi pembelajaran 

sebelum mengajar, guru melengkapi administrasi personel dalam pembelajaran 

sesuai dengan yang telah ditentukan, dan melaksanaan KBM sesuai dengan 

perencanaan. 

Kata-kata kunci : administrasi guru, hasil belajar, siswa kelas IV sampai VI 
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MOTTO DAN PERSEMBAHAN 

MOTTO 

دَار ه ُألَأفَُسَنَةٍُمَِِّّاُيُ  كَُانَُمِقأ مٍ يَ عأر ج ُإِليَأهُِفُِيَ وأ َرأضُِثُ َُّ رَُمِنَُالسَّمَاءُِإِلََُالْأ َمأ ُالْأ تَ ع دُّونَُدَبِّر 
[٢٣:٥] 

 
Dia mengatur urusan dari langit ke bumi, kemudian 

(urusan) itu naik kepada-Nya dalam satu hari yang 

kadarnya (lamanya) adalah seribu tahun menurut 

perhitunganmu. 

(QS. As-Sajdah 32: 5) 
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PEDOMAN TRANSLITERASI 

 
Transliterasi Arab Indonesia yang ditetapkan Sekolah Tinggi Agama Islam Al-

Anwar Sarang adalah sebagai berikut: 

Arab Indonesia Arab Indonesia 

 ṭ ط  ا

 ẓ ظ B ب

 ‘ ع T ت

 Gh غ Th ث

 F ف J ج

 Q ق ḥ ح

 K ك Kh خ

 L ل D د

 M م Dh ذ

 N ن R ر

 W و Z ز

 H ه S س

 ` ء Sh ش

 Y ي ṣ ص

   ḍ ض
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Untuk menunjukkan bunyi panjang (madd), dilakukan dengan cara 

menuliskan coretan horisontal (macron) di atas huruf, seperti ā, ī, ū, seperti qāla 

 Bunyi vokal ganda (diftong) Arab ditransliterasikan .(يقول) yaqūlu ,(قيل) qīla ,(قال)

dengan menggabung dua huruf “ay” dan “aw”, seperti kawn (كون) dan kayfa 

 Tā` marbūtah yang berfungsi sebagai ṣifah  (modifier) atau mudlāf ilayh .(كيف)

ditransliterasikan dengan “ah”, sedangkan yang berfungsi sebagai mudlāf 

ditranliterasikan dengan “at”.  

  



 

xiii 

 

DAFTAR TABEL 

Tabel 2.1 Indikator Belajar dan Cara Evaluasi ............................................  27 

Tabel 2.2 Bagan Kerangka Berpikir ...........................................................  35 

Tabel 3.1 Langkah-Langkah Penelitian dalam Desain Sequential  

Explanotori ................................................................................  38 

Tabel 4.1 Struktur Pendidik di SDIT Avicenna ..........................................  47 

Tabel 4.2 Keadaan Siswa Kelas IV sampai VI di SDIT Avicenna ..............  48 

Tabel 4.3 Hasil Uji menggunakan Paired Sample T Test ............................  59 

  



 

xiv 

 

DAFTAR LAMPIRAN 

Lampiran I. Surat Keterangan Telah Melakukan Penelitian ........................  70 

Lampiran 2. Kelengkapan Administrasi Personel guru dan Hasil  

Belajar Siswa .........................................................................  71 

Lampiran 3. Hasil Wawancara ...................................................................  82 

Lampiran 4. Foto Dokumentasi ..................................................................  120 

 

 




